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Принципы обработки персональных данных 
При обработке персональных данных БУЗ ВО «Грязовецкая ЦРБ»  придерживается следующих принципов: 
·    соблюдение законности получения, обработки, хранения, а так же других действий с персональными данными;
·         обработка персональных данных исключительно с целью исполнения своих обязательств по договору оказания услуг, а также по трудовому договору;
·         сбор только тех персональных данных, которые минимально необходимы для достижения заявленных целей обработки;
·         выполнение мер по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке и хранении;
·         соблюдение прав субъекта персональных данных на доступ к его персональным данным;
·         соответствие сроков хранения персональных данных заявленным целям обработки.
Конфиденциальность персональных данных
Работники организации и иные лица, получившие доступ к персональным данным, обязаны не раскрывать третьим лицам и не распространять персональные данные без согласия субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным законом. 
Состав персональных данных
В состав обрабатываемых в  БУЗ ВО «Грязовецкая ЦРБ» персональных данных пациентов могут входить:
- фамилия, имя, отчество;
- дата рождения;
- полис ОМС, ДМС  (серия, номер, дата начала действия, дата     
окончания действия, наименование учреждения выдавшего полис);
- статус представителя пациента (фамилия, имя, отчество);
- гражданство;
- реквизиты документа удостоверяющего личность;
- место проживания и место регистрации;
- социальный статус пациента;
- место работы, учебы;
- даты начала и окончания лечения;
- коды: вида медицинской помощи, профиля отделения, койки/специалиста, диагноза заболевания;
- количество койко-дней;
- исход заболевания;
- СНИЛС пациента;
- снимок внутренних органов;
- пол;
- исход заболевания; 
- данные больничного листа и льготного рецепта;
-Родовой сертификат (серия, номер, дата выдачи);
-номер и дата выдачи обменной карты;
-серия, номер и дата выдачи листка нетрудоспособности по беременности и родам;
-дата родов;
-количество детей (новорожденных и рожденных ранее);
-пол, рост, вес ребенка;
-диагноз заболевания ребенка;
-диагноз заболевания матери;

и работников БУЗ ВО «Грязовецкая ЦРБ»:
-Фамилия, имя, отчество;
-Место, год и дата рождения;
-Адрес по прописке;
-Паспортные данные (серия, номер паспорта, кем и когда выдан);
-Информация об образовании (наименование образовательного учреждения, сведения о документах, подтверждающие образование: наименование, номер, дата выдачи, специальность);
-Информация о трудовой деятельности до приема на работу;
-Информация о трудовом стаже (место работы, должность, период работы, период работы, причины увольнения);
-Адрес проживания (реальный);
-Телефонный номер (домашний, рабочий, мобильный);
-Семейное положение и состав семьи (муж/жена, дети);
-Информация о знании иностранных языков;
-Форма допуска;
-Оклад;
-Данные о трудовом договоре (№ трудового договора, дата его заключения, дата начала и дата окончания договора, вид работы, срок действия договора, наличие испытательного срока, режим труда, длительность основного отпуска, длительность дополнительного отпуска, длительность дополнительного отпуска за ненормированный рабочий день, обязанности работника, дополнительные социальные льготы и гарантии, № и число изменения к трудовому договору, характер работы, форма оплаты, категория персонала, условия труда, продолжительность рабочей недели, система оплаты);
-Сведения о воинском учете (категория запаса, воинское звание, категория годности к военной службе, информация о снятии с воинского учета);
ИНН;
-Данные об аттестации работников;
-Данные о повышении квалификации;
-Данные о наградах, медалях, поощрениях, почетных званиях;
-Информация о приеме на работу, перемещении по должности,      увольнении;
-Информация об отпусках;
-Информация о командировках;
-Информация о болезнях;
-Информация о негосударственном пенсионном обеспечении.
Дополнительно для медицинского персонала:
- условия медицинской помощи;
- вид медицинской помощи;
- вид оклада сотрудника;
- отделение;
- дата повышения квалификации;
- наличие сертификата (дата выдачи и продления, серия, номер, регистрационный номер);
- категория (дата присвоения, подтверждения);
- дата первичной специализации, интернатуры;
- специальность;
- ученая степень;
- статус в реестре медицинских и фармацевтических работников.
  -  другая информация, необходимая для выполнения обязательств организации в соответствии с законодательством о государственной социальной помощи, трудовым законодательством, законодательством Российской Федерации о пенсиях по государственному пенсионному обеспечению, о трудовых пенсиях, законодательством об обязательных видах страхования, со страховым законодательством.
БУЗ ВО «Грязовецкая  ЦРБ» осуществляет обработку данных о состоянии здоровья пациентов в целях оказания медицинских услуг, установления медицинского диагноза при этом обработка персональных данных осуществляется лицами, профессионально занимающимися медицинской деятельностью и обязанными в соответствии с законодательством Российской Федерации сохранять врачебную тайну.
БУЗ ВО «Грязовецкая ЦРБ» осуществляет обработку данных о состоянии здоровья работников организации в соответствии с трудовым законодательством Российской Федерации.
 Сбор (получение) персональных данных
Персональные данные пациентов БУЗ ВО «Грязовецкая ЦРБ» получает только лично от пациента или от его законного представителя. Персональные данные пациента могут быть получены с его слов и не проверяются.
 
Обработка персональных данных

Обработка персональных данных в организации происходит как не автоматизированным, так и автоматизированным способом.
К обработке персональных данных в организации допускаются только сотрудники прошедшие определенную процедуру допуска, к которой относятся:
·         ознакомление сотрудника с локальными нормативными актами организации (положения, инструкции и т.д.), строго регламентирующими порядок и процедуру работы с персональными данными;
·         взятие с сотрудника подписки  обязательства о соблюдении конфиденциальности в отношении персональных данных при работе с ними.
·         получение сотрудником и использование в работе индивидуальных атрибутов доступа к информационным системам компании, содержащим в себе персональные данные. При этом каждому сотруднику выдаются минимально необходимые для исполнения трудовых обязанностей права на доступ в информационные системы.
Сотрудники, имеющие доступ к персональным данным, получают только ту информацию, которая необходима им для выполнения конкретных трудовых функций.
 
Хранение персональных данных
Персональные данные пациентов хранятся в бумажном (амбулаторная карта, история болезни, бланки направлений, результаты обследований ) и электронном виде. В электронном виде персональные данные пациентов хранятся в информационной системе персональных данных организации, а так же в архивных копиях баз данных этих систем. Порядок архивирования и сроки хранения архивных копий баз данных информационной системы персональных данных организации определены в инструкции о резервном копировании, которая является обязательной для исполнения администраторами соответствующей системы.
При хранении персональных данных пациентов и работников соблюдаются организационные и технические меры, обеспечивающие их сохранность и исключающие несанкционированный доступ к ним. К ним относятся:
·         назначение сотрудника ответственного за тот или иной способ хранения персональных данных;
·         ограничение физического доступа к местам хранения и носителям;
·         учет всех информационных систем и электронных носителей, а так же архивных копий.

Передача персональных данных третьим лицам
 Передача персональных данных третьим лицам возможна только с согласия пациента и только с целью исполнения обязанностей перед пациентом в рамках оказания услуг, кроме случаев, когда такая обязанность у организации наступает в результате требований федерального зако  нодательства или при поступлении запроса от уполномоченных государственных органов. В данном случае  БУЗ ВО «Грязовецкая ЦРБ» ограничивает передачу персональных данных запрошенным объемом.
Персональные данные пациента (в том числе результаты исследований) могут быть предоставлены родственникам или членам его семьи только с письменного разрешения самого пациента, за исключением случаев, когда передача персональных данных без его согласия допускается действующим законодательством РФ. В качестве такого разрешения могут выступать:
·         нотариально заверенная доверенность;
·         собственноручно написанная клиентом доверенность в присутствии сотрудника БУЗ ВО «Грязовецкая  ЦРБ»  и им заверенная.

Меры по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке

Обеспечение безопасности персональных данных в организации достигается следующими мерами:
·         назначением сотрудника, ответственного за организацию обработки персональных данных;
·         проведением внутреннего аудита информационной системы организации, содержащей персональные данные, проведением их классификации;
·         определением списка лиц, допущенных к работе с персональными данными;
·         разработкой и утверждением локальных нормативных актов организации, регламентирующих порядок обработки персональных данных. Разработкой для администраторов информационной системы рабочих инструкций;
·         реализацией технических мер, снижающих вероятность реализаций угроз безопасности персональных данных;
·         проведением периодических проверок состояния защищенности информационной системы организации.

Права пациента
 
Субъект персональных данных имеет право на получение информации, касающейся обработки его персональных данных, в том числе содержащей:
·         подтверждение факта обработки персональных данных;
·         правовые основания и цели обработки персональных данных;
·         цели и применяемые способы обработки персональных данных;
·         сведения о лицах (за исключением работников организации), которые имеют доступ к персональным данным или которым могут быть раскрыты персональные данные на основании договора или на основании федерального закона;
·         обрабатываемые персональные данные, относящиеся к соответствующему субъекту персональных данных, источник их получения;
·         сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения;
·         порядок осуществления субъектом персональных данных своих прав;
·         наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего обработку персональных данных по поручению организации, если обработка поручена или будет поручена такому лицу.
Соответствующая информация предоставляется субъекту персональных данных или его представителю при обращении либо при получении запроса субъекта персональных данных или его законного представителя. Запрос должен быть составлен в соответствии с требованиями законодательства.

image1.png
2014 r.

IMoanTrKa 06paGoTKH NEPCOHANLHBIX AAHHBIX

BY3 BO «I'pssopeukas LIPB» ocymiecTBuseT cBOIO HAEATENBHOCTh B
COOTBETCTBUH C HeHCTBYIOLIMM 3aKOHOZATENbCTBOM Pocchiickoii ®enepanuy 1o
HampasieHUsM, 00O3HAYEHHBIM B INOJYYeHHOH JWIECH3MH Ha OCYILIECTBICHHE
MeHIMHCKOM aesTensHocTH. OKasaHne MeUIMHCKUX YCIYT MpeAonarasT c6op,
HakoIleHHWe, OOpaboTKy, CHCTEMarH3allMio, yTouHeHHe ( OGHORJIEHHE,
H3MEHEHHE), HCIONb30BaHHE, Iepefady TPeTEHM  JIMLAM, XpaHeHHe,
obe3nuuMBaHde, GIOKUpOBaHHE, yNATeHHE M YHHYTOKCHHME NEepPCOHAIBHBIX
JNaHHBIX HalWeHToB H  coTpyaHukoB BY3 BO  «['psasoseuxas ILIPb»
aBTOMATU3MPOBAHHBIM M HEABTOMATH3MPOBAHHBIM CHOCOOOM C COOIIOCHHEM
TpeGoBaHuil IeHCTBYIOIIETO 3aKOHOJaTebCTBA. B cooTBeTCTREM ¢ AeficTByrOIMM
3aKoHonaTenscTBoM BY3 BO «I'pszoBernkas LIPB»  BRIMONTHAET KOMILIEKC
TeXHHYECKHX M OPraHW3ALMOHHBIX MEPONPHATHI I obecieyeHHs Ge30macHoCTH
obpabaThIBaeMBIX H XPaHUMBIX IEPCOHAJIBHBIX JAHHBIX.

OpnHOM M3 MPHODHTETHBIX 3aJad B paboTe OpraHM3amUM - COOIIOJICHHE
neiCTByIOIIEro  3aKoHojaTenscTBa  Poccmiickod  Mepepauuu B obmacTH
HHGOPMALMOHHOR Ge30MacHOCTH, a Tak xKe TpeGoBanuii deepaTbHOTO 3aK0Ha OT
27.06.2006 roma Nel52-03 «O mepcoHaNBHBIX JAHHBIX», OCHOBHOH HENbIO
KOTOporo sBIgeTcs obeciedeHHe 3alliThl IIpaB ¥ CBOOOA YeNOBeKa M rPaKIaHHHA
mpu ofpafoTke ero MepcoHaNBHBIX NAHHBIX, B TOM HHCHE 3alllHTHl NPaB Ha
HEPAKOCHOBEHHOCTh YaCTHOM XH3HH, IMIHYIO H ceMeliHylo TaliHy.

IIean o6paGoTKH MEPCOHAIBHLIX AAHHLIX

Lemslo 06paboTky, Brmodad cGop, 3allHCh, CHCTEMATH3AlMIO, XpaHEHHe,
yTouHeHHe (OGHOBICHHE, W3MEHEHHe), M3BIICUCHHE, WCIONB30BaHMe, Nepelady
(pacnipocTpaHeHHe, NpefOCTaBIeHHe, NOCTYIN), obe3nHiuBanue, GIOKHpOBaHHE,
ylaneHHe, YHHYTOKEHHE IIEPCOHANBHEIX  JIaHHBIX, SBIACTCH  OKa3aHHE
MEMIMHCKAX YCIYT H HCHOJHEHHE 00A3aTeNbCTB OPraHu3alluy [epe]] MalHeHTOM
[0 JOTOBOPY ¢ HMM, CBS3b C TAallMEHTOM B CIyYac HEOOXOOMMOCTH, a TakKe
BHINMONIHEHWE YCIOBMIl TpyJOBOTO IOroBopa ¢ pabOTHMKaMM OpraHH3allUM B
COOTBETCTBHH C AEHCTBYIOHIMM 3aKOHONATENBCTBOM.




